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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,

poz. 2572),

2) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 642),
3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie

ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z
2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

Zagadnienia ogodlne
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

1.

Z biblioteki mogga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.

Funkcje biblioteki
Biblioteka:

1)
2)
3)

4)

stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli,

stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych
sie w szkole,

jest pracownig dydaktyczng, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotdw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw,
petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéow, nauczycieli i rodzicow.

Organizacja biblioteki

1.

Nadzér:
bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

e zapewnia wtasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i
srodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,

e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r., nr
205, poz. 1283) - § 1, § 31 ustawy.

Lokal:
lokal biblioteki sktada sie: wypozyczalni, czytelni oraz centrum informacji
multimedialnej.
Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

e wydawnictwa informacyjne,

e podrecznikii programy szkolne,

e lektury szkolne,

e literature popularnonaukowg i naukows,

e wybrane pozycje z literatury pieknej,

e wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
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prase dla mtodziezy oraz nauczycieli,

wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i

dydaktyki roznych przedmiotéw nauczania,

materiaty audiowizualne;

b) prasa i ksiegozbiér podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni
na zajecia.

4. Czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych

zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

b) w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum wypozyczenia sg

wstrzymane.

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna:

a) w ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia
informacyjng,

udzielania informacji,

prowadzenia zaje¢ rozwijajacych indywidualne zainteresowania uczniéw i
promujgce czytelnictwo przy wspétpracy z wychowawcami i nauczycielami
poszczegdlnych przedmiotow,

prowadzenia zespotu uczniéw wspodtpracujacych z bibliotekg i pomagajgcych
bibliotekarzowi w pracy,

informowania nauczycieli i wychowawcdéw na podstawie obserwacji
pedagogicznej i prowadzone] statystyki o poziomie czytelnictwa w
poszczegdlnych klasach,

prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno-techniczna.

a) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz

obowigzany jest do:
gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,
ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne) z wykorzystaniem programu MOL-Optivum,
selekcji zbioréw (materiatéw zbednych i zniszczonych),
organizacji udostepniania zbioréw,
organizacji  warsztatu informacyjnego  (wydzielania ksiegozbioru
podrecznego, prowadzenie katalogdw, kartotek, teczek tematycznych,
zestawien bibliograficznych itp.).

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
b) wspodtpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdélnych

przedmiotdw, rodzicami oraz innymi bibliotekami,
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c) opiekuje sie zespotem ucznidéw wspétpracujagcych z bibliotekg i
pomagajacych bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zajec z przysposobienia czytelniczego i
informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesieczng, poétroczng oraz roczng statystyke
wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry
ubytkow, karty akcesyjne czasopism, ewidencje wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy.

Prawa i obowiazki czytelnikow:

1.
2.
3.

10.

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Korzystajac z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

W stosunku do czytelnikdow, ktérzy nie rozliczg sie z bibliotekg mogg byé
zastosowane kary: okresowe wstrzymanie wypozyczen; w porozumieniu z
wychowawcg obnizenie oceny z zachowania.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.

W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komodrkowych i innych
urzadzen elektronicznych.

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ takg sama
pozycje, w wyjgtkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone co najmniej na tydzien
przed koricem roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sy do
pobrania zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materiatéw wypozyczonych z
biblioteki (karta obiegowa).
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REGULAMIN CZYTELNI

1. Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego oraz z aktualnych czasopism nalezy
zgtaszac nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Ksigzek oraz czasopism nie mozna wynosic z czytelni.

3. Wszystkich czytelnikdw zobowigzuje sie do szanowania sprzetéw i wyposazenia
czytelni, kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

4. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

5. Czytelnik niestosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢
czasowo, a w szczegolnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania
z czytelni.
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Regulamin korzystania z CIM

10.

Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan
zrédtowych za pomoca sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.
Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu
pisania referatéw, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do
konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany podaé
nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie i
wpisac jg do zeszytu odwiedzin.

Nie mozna wykorzystywaé komputerow do prowadzenia prywatnej
korespondencji (e-mail), wysytania SMS-6w, do czatu, Gadu-Gadu, do gier.

Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania sie instalowania
innych programoéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i
ustawieniach komputera.

Wiasnych nos$nikdéw elektronicznych mozna uzywaé tylko po zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku mogg znajdowacé sie maksymalnie dwie osoby, pracujgce w ciszy i
niezaktécajace innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zgtosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujgcych zasad, bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
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N

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

Ksigzki mozna wypozyczac tylko na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 2 tygodni.

Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw i olimpiad majg prawo do
wypozyczenia wiekszej liczby ksigzek.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu
wypozyczenia ksigzki.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich
przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

Czytelnik zobowigzany jest najpdzniej na tydzien przed koricem roku szkolnego
zwrdci¢ wypozyczone ksigzki do biblioteki.
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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW

| MATERIAtOW CWICZENIOWYCH
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Sportowymi nr 7 w Sopocie

Podreczniki zakupione z dotacji MEN dla wszystkich klas objetych programem
darmowego podrecznika sg wtasnoscia organu prowadzgcego Szkote Podstawowg z
Oddziatami Sportowymi nr 7 w Sopocie.

Rozdziat 1.

1. Rodzice/prawni opiekunowie zapoznajg sie z regulaminem udostepniania i
korzystania z bezptatnych podrecznikéw.

2. Szkota nieodptatnie wypozycza rodzicom ucznidw podreczniki na rok szkolny.
Podreczniki bedg uzywane przez 3 kolejne roczniki.

3. Wypozyczony podrecznik nalezy zabezpieczy¢ przed zniszczeniem (obtozyc),
przechowywac i uzytkowac zgodnie z przeznaczeniem. Miejsce przeznaczone na
personalia uzytkownika (,Ten podrecznik nalezy do...”) wypetnia rodzic/opiekun
prawny ucznia.

4. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg zwrdci¢c komplet bezptatnych
podrecznikdw do biblioteki najpdiniej w przedostatnim tygodniu przed
zakonczeniem roku szkolnego w stanie dobrym, niezniszczonym, mozliwym do
dalszego uzytkowania (bez zabrudzen, uszkodzen, notatek itp.). O ocenie stanu
podrecznika decyduje komisja w sktadzie:

a) przedstawiciel Dyrekcji,

b )wychowawca klasy,

c) przedstawiciel Rady rodzicéw,

d) nauczyciel-bibliotekarz.

Szkota przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.
Rodzice zobowigzani sg do podpisania odbioru materiatow éwiczeniowych i
podrecznikdw.

5. O terminie i sposobie wypozyczania przez uczniéw i potwierdzenia odbioru przez
rodzicow kolejnych czesci podrecznika, i materiatow ¢wiczeniowych rodzice
uczniéw zostang poinformowani przez wychowawcow klas.

6. Uczniowie zobowigzani sg dbac¢ o podreczniki (nie wolno w nich pisaé, rysowac,
wycinaé, zaginac stron).

7. W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrecznikdéw szkota moze zadac¢ od
rodzicébw/prawnych opiekundéw ucznia zwrotu kosztow zakupu podrecznikow.
Szczegdtowe informacje o cenie podrecznika mozna uzyskaé w sekretariacie lub
szkolnej bibliotece.
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8.

9.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrecznikdw, zanim zakupiony zostanie
nowy podrecznik, uczer moze skorzysta¢ z dodatkowego kompletu podrecznikéw,
ktdry bedzie znajdowat sie w bibliotece szkolne;j.

W  przypadku, zniszczenia lub zagubienia materiatéow ¢wiczeniowych,
rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani, we wtasnym zakresie, zaopatrzyc
dziecko w nowe materiaty ¢wiczeniowe.

10. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,

zobowigzany jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych
podrecznikow.

11. W przypadku, gdy uczen zmienia szkote w trakcie trwania roku szkolnego: do czasu

zakupu przez szkote podrecznika, uczen korzysta z dodatkowego kompletu
podrecznikéw wypozyczonych z biblioteki szkolnej, w nowej szkole.

Podstawa Prawna:

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie os$wiaty oraz niektdrych
innych ustaw Dz. U. z 2014r. poz. 811.

Rozdziat 2.

Postanowienia w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia w terminie
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych:

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia w terminie podrecznika
lub materiatow edukacyjnych w terminie, szkota moze zgda¢ od rodzicéw/
prawnych opiekunéw zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatow
edukacyjnych, kwota zwrotu stanowi dochdd budzetu panstwa.

Przez uszkodzenie podrecznika Ilub materiatéw edukacyjnych rozumie sie
dziatanie, ktére powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej, kwota zwrotu
stanowi cene podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych (np. zabrudzenie,
poplamienie, rozerwanie, zgniecenie), ale mozliwe jest usuniecie skutkéw tych
naruszen.

Na zgdanie bibliotekarza uczen, ktéry doprowadzit do uszkodzenia zobowigzany
jest podrecznik lub materiat edukacyjny naprawic.

Przez zniszczenie podrecznikdw Ilub materiatdw edukacyjnych rozumie sie
dziatanie, ktére uniemozliwia dalsze ich wykorzystanie, a usungc¢ skutkow
naruszen sie nie da (np. trwate zabrudzenie, rozerwanie, porysowanie, zagubienie
kartki).
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e Jezeli do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych dotaczona byta ptyta CD/
DVD, mapy, plansze itd., nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym.

e Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztédw catego podrecznika
lub materiatu edukacyjnego.

Rozdziat 3.
Przepisy korncowe

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest
dyrektor szkoty.

2. Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udostepniania podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych, ktdére nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie,
podejmuje dyrektor szkoty.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzes$nia 2018 r.

Informacja dotyczgca wptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone
podreczniki do Il SP:

w przypadku podrecznika do klasy 11l SP zapewnionego przez Ministra Edukacji Narodowej
szkota moze zgdaé wptaty kwoty 2,35 zt za kazdg z dziesieciu czesci podrecznika : ,Nasza
Szkota” do klasy Il SP.

Wptaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek bankowy UM Sopotu: Nr 07 1160 2202 0000
0000 6194 8079. W tresci przelewu nalezy wpisac: ,, zwrot za podrecznik ...” podajac tytut
podrecznika, szkote (Szkota Podstawowa z Oddziatami Sportowymi nr 7 w Sopocie), klase
i numer czesci oraz nazwisko i imie ucznia.

Podstawa prawna

Art. 22, ust.3 i 4 ustawy o systemie oswiaty w brzmieniu nadanym ustawg z dnia 30 maja
2014 r. O zmianie ustawy o systemie oswiaty i niektérych innych ustaw

( Dz. U. Poz. 811) stanowi, ze w przypadku uszkodzenia, zniszczenia, lub niezwrécenia
podrecznika szkota moze zgda¢ od rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia zwrotu
kosztéw podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej szkoty podstawowej, o ktérych mowa w art. 22ad ust. 1 ustawy
o systemie oswiaty, okreslonego przez ministra witasciwego do spraw oswiaty i
wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej obstugujgcego tego ministra.
Kwota zwrotu stanowi dochéd budzetu parnistwa.

Informacja dotyczgca wptaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone podreczniki do
klas I, II, IV, V, VI, VIl i VIII SP oraz lll gimnazjum:
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Szkota moze zgda¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu podrecznikow lub materiatow

edukacyjnych, zgodnie z procedurg okreslong przez dyrektora szkoty.

Zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego zakupionego przez szkote
ze Srodkow dotacji celowej stanowi dochdd jednostki samorzadu terytorialnego.

W tym przypadku zwrot kosztéw zakupu podrecznika rodzice powinni przekazac¢ na

rachunek bankowy jednostki samorzadu terytorialnego.

Wartos$¢ uszkodzonych, zniszczonych lub zagubionych podrecznikéw i  materiatow
edukacyjnych podaje dyrektor szkoty zgodnie z ceng ich zakupu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika wptaty dokonuje rodzic ucznia na
rachunek bankowy UM Sopotu:

Rachunek bankowy UM Sopotu: Nr 07 1160 2202 0000 0000 6194 8079. W tresci

”

przelewu nalezy wpisaé: ,zwrot za podrecznik do klasy ..”, podajac szkote (Szkota
Podstawowa z Oddziatami Sportowymi nr 7 w Sopocie), klase i tytut podrecznika oraz

nazwisko i imie ucznia.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 2 i 3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty stanowi iz szczegétowe warunki
korzystania przez uczniéw z podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych okresla dyrektor
szkoty, uwzgledniajac koniecznos¢ zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania
tych podrecznikow lub materiatdéw. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia Ilub
niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota podstawowa i gimnazjum
moze zgdaé od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu

edukacyjnego. (Dz.U. poz. 811).



